教学秩序及教学环境组工作计划

1、在11月20－12月10日内，每位成员至少深入课堂听查课两次（自行安排，结束后将听查课记录表汇总到教务处）。

2、12月1日（周五）上午8：40－10：00，在教务处会议室召开学校教师座谈会（请各二级学院、体育部安排2－3名青年教师参加），本组全体成员参加。

3、教学秩序检查，上午8：20－8：50，下午：14：20－14：50。重点检查内容：学生到课情况，教师到课情况、教学环境情况。

12月4日（周一）

Ⅰ教学楼：赵廷渝 郝邦元 郑海川 姚建明 张世良 

组长：赵廷渝  记录：任燕雯

Ⅱ教学楼：郑建江 向太山 程小康 谢小龙 严斌 尹怀全

    组长：郑建江  记录：朱雪南

12月5日（周二）

Ⅰ教学楼：黎新 郝邦元 郑海川 姚建明 张世良  

组长：黎新   记录：任燕雯

Ⅱ教学楼：吴曦  程小康 谢小龙 严斌 尹怀全 杨广仁

    组长：吴曦  记录：朱雪南

12月6日（周三）

Ⅰ教学楼：郝邦元 郑海川 姚建明 张世良 丁晓宇

    组长：郝邦元   记录：刘汝芳

Ⅱ教学楼：向太山 程小康 谢小龙 严斌 尹怀全 杨广仁

    组长：向太山  记录：朱雪南

12月6日（周三）晚上：18：50－19：20

Ⅰ教学楼：许建中 郑海川 姚建明 张世良 

    组长：许建中   记录：彭书茂

Ⅱ教学楼：程小康 谢小龙 严斌 尹怀全 

    组长：程小康   记录：雷秋鸣

12月7日（周四）

Ⅰ教学楼：许建中 郑海川 姚建明 张世良 丁晓宇

组长：许建中   记录：彭书茂

Ⅱ教学楼：程小康 谢小龙 严斌 尹怀全 杨广仁

组长：程小康   记录：雷秋鸣

12月8日（周五）

Ⅰ教学楼：李蓉  许建中 郑海川 姚建明 张世良 

组长：李蓉   记录：彭书茂

Ⅱ教学楼：赵廷渝 程小康 谢小龙 严斌 尹怀全 

组长：赵廷渝   记录：朱雪南

4、多媒体教学设备及公共教室设施检查：现场实地检查各多媒体教室设备运行质量、公共教室设施状况。

12月6日（周三）晚上：19：30－21：30

第一组：检查Ⅱ教学楼四、五层各教室

成员：黎新  吴曦  谢小龙 严斌

    组长：黎新   记录：毛泽荣

第二组：检查Ⅱ教学楼三层、阶一、二、三、四各教室

成员：程小康   姚建明  尹怀全  任红文

    组长：程小康   记录：雷秋鸣

第三组：检查Ⅰ教学楼三、四层、阶五各教室

成员：赵廷渝  许建中  张世良 杨广仁

    组长：赵廷渝   记录：朱雪南

第四组：检查Ⅰ教学楼五、六层各教室

成员：郝邦元   向太山  郑海川  丁晓宇  

    组长：郝邦元   记录：任燕雯

5、12月11日上午9：00到访后勤服务总公司，下午15：00到访现代教育技术中心，本组全体人员参加。

6、考务秩序检查

    在此期间，由学校组织的课程结业考核，将安排本组成员检查考务秩序，届时另行通知。

    在此期间，缺课学生的名单，请广大教师及时上传学校教学管理系统，便于我们及时通报、处理。

  以上安排，若有变化，另行通知。

教学秩序及教学环境组

2006年11月22日

附：听查课记录表

    多媒体教室和公共教室检查登记表

    考务秩序检查登记表

中国民航飞行学院听查课记录表
	级              专 业     班

     
	授 课 教 师
	

	课  程
	
	授 课 内 容
	

	时  间
	       年    月    日
	地  点
	
	学  时
	

	序 号
	检 查 项 目
	量 化 等 级
	检 查 情 况

	
	
	A
	B
	C
	D
	

	1
	治学严谨，态度认真

备课充分，情绪饱满
	
	
	
	
	

	2
	教师以身作则，注意仪容
	
	
	
	
	

	3
	基本概念讲授清楚，重难点突出

层次分明，逻辑性强
	
	
	
	
	

	4
	课堂信息量适度，能结合教学内容拓展学生知识面，深浅适度
	
	
	
	
	

	5
	表述生动，思路清晰
板书简明、工整
	
	
	
	
	

	6
	注意启发，思路清晰
注意培养学生能力
	
	
	
	
	

	7
	教学环节安排合理
教学方法得当
	
	
	
	
	

	8
	现代教育技术应用恰当
课件内容丰富，视、听效果好
	
	
	
	
	

	9
	驾驭课堂能力强，课堂纪律好
	
	
	
	
	

	10
	师生互动好，教学效果好
	
	
	
	
	

	注：A-10，B-8，C-6，D-4，各项权重系数均为1.0。听查课后请计算评定分值
	

	评 定 分
	A +  B +  C +  D=
	评 定 人
	


                                        中国民航飞行学院教务处制

多媒体教室和公共教室状况检查登记表

教室编号：
	多媒体教室课件运行质量
	好
	较好
	一般
	差
	不能运行

	
	
	
	
	
	

	多媒体设备
	完好
	较好
	一般
	有损坏
	较严重损坏

	
	
	
	
	
	

	教室门窗


	完好
	较好
	一般
	有损坏
	较严重损坏

	
	
	
	
	
	

	教室窗帘


	完好
	较好
	一般
	有损坏
	较严重损坏

	
	
	
	
	
	

	教室座椅（含讲台）


	完好
	较好
	一般
	有损坏、涂画
	较严重损坏、涂画

	
	
	
	
	
	

	教室白板（黑板）
	完好
	较好
	一般
	有损坏
	较严重损坏

	
	
	
	
	
	


注：检查后，请在相应栏目下打“∨”，汇总后交教务处。

组长：          成员：          

记录：

                                              年    月    日

考务秩序检查登记表

课程名称：    

考    场：

监 考 员：

	考场安排
	合理
	较合理
	一般
	不合理

	
	
	
	
	

	考场纪律
	好
	较好
	一般
	较差

	
	
	
	
	

	缺考情况


	无
	有

	
	
	

	违纪、作弊情况
	违纪人次
	作弊人次

	
	
	

	监考员

执考情况
	好
	较好

	一般
	存在迟到现象
	存在误考现象

	
	
	
	
	
	


注：检查后，请在相应栏目下打“∨”，汇总后交教务处。

检查人：          

                                              年    月    日

