对照检查材料撰写要点
对照检查材料应重点围绕进一步加强政治纪律、深入查摆问题、深挖问题根源、切实加强整改等方面，认真撰写。

一、第一部分“遵守党的政治纪律、贯彻中央八项规定精神情况”，可分成两个小部分：
（一）是“遵守党的政治纪律情况”
建议分层论述：
1.旗帜鲜明地表明，与以习近平同志为总书记的党中央保持高度一致，维护中央权威，保证中央政令畅通；
2.在贯彻中央和民航局党组、学院党委决策部署方面的具体表现。

（二）是“贯彻落实中央‘八项规定’精神情况”
简要说明采取的举措和取得的初步成效。班子对照检查材料对中央明确要求明示的公务用车、办公用房和住房等具体情况在本部分要作出总体简要说明，对违反规定的要作出详细说明；班子成员在用车、住房和办公用房、人情消费、“三公”经费开支等事项方面，在个人对照检查材料中应详细说明。

二、第二部分“‘四风’方面存在的突出问题”
要深入查摆问题，要一“风”一“风”谈，用数字和具体事例说明存在问题，如：“会议、文件多”，一年发了多少文件，开了多少会议？哪些是可开可不开的会议？哪些活动存在大手大脚、铺张浪费现象？等等。对上级点、群众提、督导组反馈的问题要认真梳理，全面回应。一把手查摆“四风”问题要与二级党委（党总支）查摆的“四风”问题紧密结合，不能泾渭分明、彼此分离，但也不能混为一谈。班子副职对二级党委（党总支）查摆的“四风”问题也要主动认领。
三、第三部分“对‘四风’突出问题原因的剖析”

要从理想信念、宗旨意识、党性修养、规矩纪律等方面深刻剖析根源。要对查找的问题原因进行深入剖析，讲清讲透，避免内容摆的多是现象。原因剖析部分的标题要准确有力，切中要害。
四、第四部分“整改思路和主要措施”(个人材料为“努力方向及改进措施”)

要和所查摆问题前后呼应。针对改革发展中的重大问题，干部职工反映的突出问题等进行整改。整改措施应贴合实际、可操作性强，明确整改的做法、时间、要求等。整改措施既要涉及个人，也要涉及分管工作。

各二级党委（党总支）成员对照检查材料格式也请按上述要求把握，文件标题为“个人对照检查材料”，在标题下注明职务、姓名。报送时请一式两份送督导组（同时报电子版），由督导组报送学院教育实践活动领导小组办公室。

附件：1.需要明示的几个情况；

2.关于文稿格式的有关要求；
3.二级党委（党总支）对照检查材料模板；
4.个人对照检查材料模板；
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附件1：

需要明示的几个情况

一是公车配备使用详细情况，包括型号、排量、来源等。

二是单位“三公”经费个人支出情况，包括每年车辆维修、用油等费用、出国经费、接待费用（含接待外宾费用）等。

三是人情消费（公款用于婚丧嫁娶等）及职务消费（公款用于接待、宴请等）详细情况。

四是家庭住房详细情况，包括房屋面积、数量、性质（分配房、经济适用房、商品房）等。
五是办公用房面积等情况。
附件2：

关于文稿格式的有关要求

标题为“XXX党委（党总支）开展党的群众路线教育实践活动对照检查材料”，标题字体为“方正小标宋简体”加黑，字号为“二号”，建议用“一、”、“（一）”、“1.”、“（1）”分级；一级标题为“黑体”，二级标题为“楷体GB2312”加黑，三级标题为“仿宋GB2312”，数字（英文字符）使用“宋体”。正文字体为“仿宋GB2312”，字号为“三号”，行间距为固定值29.5磅，标点符号均采用中文标点。页面为A4纸型，页边距为上3.0cm，下2.8cm，左2.6cm，右2.6cm，装订线0.2cm（选择奇偶页不同），页脚为2.7cm；页码为4号半角宋体阿拉伯数字，外侧对齐，左右各半个破折号且有一个空格，如：— 1 —。文稿要求双面打印。

附件3：

（空一行）
XXX党委（党总支）开展党的群众路线
教育实践活动对照检查材料

（空一行）
（2013年  月）

（空一行）
一、遵守党的政治纪律、贯彻中央八项规定精神情况
（一）遵守党的政治纪律情况
（正文内容）
（二）贯彻落实中央“八项规定”精神情况
二、“四风”方面存在的突出问题

（一）形式主义方面

（二）官僚主义方面

（三）享乐主义方面

（四）奢靡之风方面
三、对“四风”突出问题原因的剖析
四、整改思路和主要措施

（空一行）
个人对照检查材料

（空一行）
（2013年  月）

单位职务           姓名

（空一行）
一、遵守党的政治纪律、贯彻中央八项规定精神情况
（一）遵守党的政治纪律情况
（正文内容）
（二）贯彻落实中央“八项规定”精神情况
二、“四风”方面存在的突出问题

（一）形式主义方面

（二）官僚主义方面

（三）享乐主义方面

（四）奢靡之风方面
三、对“四风”突出问题原因的剖析
四、努力方向及改进措施
— 6 —

— 7 —


